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 نحوه ثبت درخواست ضمانت نامه در سامانه صندوق توسعه فناوری نانو 

 

نام را انجام اید، طبق راهنما ثبتابتدا وارد سامانه شوید و در صورتی که قبلا ثبت نام انجام نداده

 دهید. در غیر این صورت با وارد کردن نام کاربری و رمز عبور خود وارد سامانه شوید. 

 

 "ثبت نام " کلیک کنید. نام در سامانه روی دکمه برای شروع فرآیند ثبت

 

 

 

 



سپس نوع کاربری ) حقیقی یا حقوقی( و بقیه اطلاعات فردی یا شرکت را تکمیل کنید و پس از 

 "ورود" وارد سامانه شوید. موافقت با قوانین و مقررات، با زدن دکمه 

توجه نمایید در صورتی که واحد یا شرکت ثبت شده دارید حتما با کاربری حقوقی به نام آن واحد 

 کاربر حقیقی خودداری کنید. ثبت نام نمایید و از ثبت نام  

 

 
پس از پر کردن اطلاعات خواسته شده و زدن دکمه ثبت نام کد فعال سازی حساب کاربری برای 

شماره تلفن وارد شده ارسال خواهد شد. این کد را در قسمت مربوطه وارد نمایید و روی تایید 

 کلیک کنید. 

 

توانید با وارد کردن نام کاربری و رمز عبور خود و زدن دکمه ورود، وارد سامانه از این پس می

 شوید. 



 

 

گزینه اطلاعات کاربری و انتخاب ویرایش اطلاعات، تمام اطلاعات کاربری تان را پر کنید. و با زدن  

 ، اطلاعات خود را ذخیره کنید."ذخیره"در آخر با زدن دکمه  

 



 

 

بخش خدمات، خدمت مورد نظر را از صفحه خانه )داشبورد( یا از قسمت فهرست سمت راست  

 شامل ضمانت نامه یا تسهیلات انتخاب کنید. 

 

 



 

 درخواست ضمانت نامه

 را بزنید.  "درخواست ضمانت نامه"اگر میخواهید درخواست ضمانت نامه ثبت کنید، گزینه  

 



 کرده و سپس روی گزینه آپلود فیش واریزی بزنید.پس از آن، راهنما را مطالعه  

 

 

تان را وارد کنید. شویدو در این صفحه ابتدا نام شرکتاز آن وارد صفحه آپلود مدارک می  سپ

بارگیری فایل   " تان را تعیین کنید. سپس با کلیک بر روی گزینه  سپس نوع ضمانت درخواستی

 زیپ را دانلود کنید.، فایل  "مدارک اصلی  

 

 

 

 

 



 

 

فایل زیپ دانلود شده را از حالت فشرده خارج کنید و هر کدام از مدارک را تکمیل کنید )برخی از 

را باید اسکن کنید و پس از پر کردن   pdfهستند که فایل های    pdfآن ها فایل ورد و برخی 

 ها عکس بگیرید.( ها از روی آنآن



گذاری فایل های دیگر را باید خودتان جمع آوری کنید و مطابق آنچه که از شما خواسته شده نام

در قسمت مربوط به خود با دقت , jpg , docx , zip , png , pdf    docکرده و با فرمت  

 بارگذاری نمایید. 

شوند برای حل این مشکل باید باید در سامانه ذخیره نمی  xlsx.و    rar.فایل های با پسوند  توجه:  

 ذخیره نمایید.   zipبگیرید و فایل های فشرده تان را با پسوند    pdfاز فایل های اکسل خروجی  

 

کلیک   "برای تغییر کلیک کنید"فایل های سمت راست را برای تغییر دادن روی عبارت  نکته:  

 کنید و پنجره باز شده فایل مد نظر خود را دوباره وارد کنید.  

 

برای تغییر فایل های سمت چپ فایلی که ابتدا بارگذاری کرده بودید را با زدن ایکون ضربدر نکته:  

از پنجره باز شده فایل مدنظر خود را دوباره   "انتخاب دوباره   " حذف کنید و سپس با زدن دکمه  

 انتخاب کنید.

  

 

 وارد کنید.   pngیا     jpgدر قسمت تصویر فیش واریزی تنها میتوانید تصویر با پسوند  نکته:  

بررسی مگابایت باشد. حتما این نکته را در هنگام بارگذاری    15حجم هر فایل نباید بیشتر از   نکته:

 کنید.



را بزنید و کمی صبر کنید تا  "ذخیره"پس از آپلود کردن تمام فایل های خواسته شده دکمه  

 درخواست شما ذخیره شود.

 

 

 

 درخواست تسهیلات 

کنار صفحه از بخش خدمات گزینه درخواست خواهید درخواست تسهیلات بدهید، از منوی  اگر می

 تسهیلات را بزنید یا از صفحه خانه )داشبورد( گزینه درخواست تسهیلات را بزنید. 

 



 

شود ابتدا نام شرکت را وارد کنید و سپس از قسمت نوع درخواست، نوع در صفحه ای که باز می

تسهیلات مدنظرتان را وارد کنید. پس از آن قسمت های شماره سه و چهار را که مربوط به 

تان است وارد کنید. در پایین صفحه در صورتی که در فهرست شرکت های دانش بنیان شرکت

را بزنید و اطلاعات مربوط به دانش بنیان   "بله" معاونت علمی ریاست جمهوری قرار دارید، گزینه  

مرحله "را بزنید و سپس گزینه    " خیر" بودن شرکت تان را پر کنید و در غیر این صورت گزینه  

 را بزنید.  "بعد



 

اطلاعات مربوط به افراد را با دقت پر کنید )برای افزودن به هر ردیف باید دکمه در مرحله بعدی  

 را بزنید.  "مرحله بعد"افزودن ردیف را در هر قسمت بزنید( و سپس دکمه  



 

اطلاعات لازم را در خصوص محصولات در مرحله بعد پر کنید ) برای افزودن به هر ردیف باید 

 را بزنید.  "مرحله بعد"دکمه افزودن ردیف را در هر قسمت بزنید.( و سپس دکمه  



 

 

اطلاعات لازم را درخصوص حساب های بانکی شرکت پر کنید ) برای افزودن به هر ردیف باید 

 را بزنید.  "مرحله بعد"دکمه افزودن ردیف را در هر قسمت بزنید.( و سپس دکمه  

 



 

 



 

 

 



 

 

اطلاعات لازم را در خصوص مجوز های شرکت پر کنید. )برای افزودن به هر ردیف باید دکمه 

 را بزنید.  " مرحله بعد"افزودن ردیف را در هر قسمت بزنید.( و سپس دکمه  



 

 

فایل زیپ دانلود   ، فایل زیپ را دانلود کنید."بارگیری فایل مدارک اصلی   "با کلیک بر روی گزینه 

شده را از حالت فشرده خارج کنید و هر کدام از مدارک را تکمیل کنید )برخی از آن ها فایل ورد 

ها ها از روی آنرا باید اسکن کنید و پس از پر کردن آن pdfهستند که فایل های   pdfو برخی  

 عکس بگیرید.( 



 

 

  

گذاری فایل های دیگر را باید خودتان جمع آوری کنید و مطابق آنچه که از شما خواسته شده نام

در قسمت مربوط به خود با دقت , jpg , docx , zip , png , pdf    docکرده و با فرمت  

 بارگذاری نمایید. 



شوند برای حل این مشکل باید باید در سامانه ذخیره نمی  xlsx.و    rar.فایل های با پسوند  توجه:  

 ذخیره نمایید.   zipبگیرید و فایل های فشرده تان را با پسوند    pdfاز فایل های اکسل خروجی  

 

کلیک   "برای تغییر کلیک کنید"فایل های سمت راست را برای تغییر دادن روی عبارت  نکته:  

 کنید و پنجره باز شده فایل مد نظر خود را دوباره وارد کنید.  

 

برای تغییر فایل های سمت چپ فایلی که ابتدا بارگذاری کرده بودید را با زدن ایکون ضربدر نکته:  

از پنجره باز شده فایل مدنظر خود را دوباره   "انتخاب دوباره   " حذف کنید و سپس با زدن دکمه  

 انتخاب کنید.

 

 وارد کنید.   pngیا     jpgدر قسمت تصویر فیش واریزی تنها میتوانید تصویر با پسوند  نکته:  

مگابایت باشد. حتما این نکته را در هنگام بارگذاری بررسی   15حجم هر فایل نباید بیشتر از   نکته:

 کنید.

را بزنید و کمی صبر کنید تا  "ذخیره"پس از آپلود کردن تمام فایل های خواسته شده دکمه  

  درخواست شما ذخیره شود.



توجه کنید که در بخش تسهیلات باید تمام مراحل را پرکنید و چیزی را جا نگذارید.  نکته:  

همچنین در بخش ضمانت نامه و تسهیلات تمام مدارک خواسته شده را ثبت کنید وگرنه 

 شود.  درخواست شما ثبت نمی

از بخش خدمات درخواست های خود و   "درخواست های جاری"توانید با زدن گزینه  شما می

 وضعیت شان را در حال حاضر بررسی کنید. 

 

 

 



 

 توانید جزئیات را مشاهده کنید. با کلیک برروی هر درخواست می



 



س: تهاــن، خیاباــن سهــرودی شمــالی،  آد
 خیاباــن خمــشهــرــــ، خیاباــــن عربعـــلی، خیاباــن

نسترن شقی(پاندهم)، پلاک ۳۸

شماه تماس: ۰۲۱-۸۸۷۶۹۹۸۰

   info@nanofund.ir :ایمل

   www.nanotf.ir :وب سایت


